附件2
苏州大学行政印章统计表

填报时间:   年 月 日填报人： 负责人签字（单位公章）：
	序号
	填报单位
	印章名称
	责任人
	保管人
	保管地点
	防盗措施
	是否继续使用
	使用范围
	是否有学校启用发文
	是否用于对校外业务
（若是请举例）
	备注

	1
	苏州大学xx处
	苏州大学xx处
	xxx
	xxx
	纵横楼xxx室
	保险箱/加锁办公桌/其他请写明
	是/否
	本印章用于xx、xx、xx范围
	是/否
	否
	

	2
	苏州大学xx学院
	苏州大学xx学院
	xxx
	xxx
	xx楼xxx室
	保险箱/加锁办公桌/其他请写明
	是/否
	本印章用于xx、xx、xx范围
	是/否
	是，用于对外xxx业务
	








说明：统计表请同时发送电子版及含签字公章的PDF版。
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